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ПОЛОЖЕНИЕ
об организации пропускного режима

в МБОУ <<Казацкая СОШ)>

I. Общие положения
l" В соответствии с частью З статьи 26 и частью 15 статьи 28 Федерального закоЕа от29,12,2012 года J\b 273-ФЗ <Об образовании в Российс-"й Ь;;"р";Ь образовательноеучреждение несет ответственность в установленном законодательством РоссийскойФедерации порядке за жизнь и здоровье обучающихся) работников образовательногоУчреждения.

2, Настоящее Положение определяет организацию и общий порядок осуществленияпропускного режима в МБоУ <Казацкая СоШ) (далее - школа), в цеJUIх Ъо.*"r""""обшественной безопасности, предупреждения возможньIх террористических,эr-тремистских акций, кражи детей и Других противоправных проявлений в отношенииобучающихся, педагогических работников и технического персон€rла школы.

1. п_ропускной режлм " 
J1;$;Ж"Ж;.'rНТffi;""flЪЖ"^ителя в соответствии снеобходимьrми требованиями безопасности.

2, Пропускной режим - совоку,,ность мероприятиilи правил, исключающих возможностьнесанкционированного прохода лиц) проезда транспортньIх средств, проноса (провоза)имущества на территорию или с территории школы. Контрольно-проIIускной режим впомещение школы предусматривает комплекс специаJIьньIх Мер, наIIравленных наподдержание и обеспечение установленного порядка деятельности школы и определяетпорядок пропуска обучающихся и сотрудников школы, граждан в здание школы.
3. Охрана помещений осуществляется сотрудниками школы.4, ответственность за осуществление контрольно-пропускного режима в школевозлагаетсЯ на дежурЕыХ работникОв обслуЖивающего Труда и ночньIх сторожей,
дежурного администраторц заместителя директора по АХЧ.
5, Контроль соблюдения контрольно-,,ро,,ускного режима участIIика},{и образовательпыхотношений возлагается на лиц, н€вначенньж приказом по школе.
6, Выпо"цНение требований настоящеГо ПоrтБжеrи" об"Б.п"по для всех сотрудников,постояннО или вреМенно рабОтающиХ в rIтколе, обу.rающихся, родителей 1aаооrr""опредставителей), всех юридических и физических лИЦ, осуществJUIющих свою

деятельность или находящихся по Другим причинам на территории школы.7, Персонал школы, обучающ"е.", род"тели (законные представители) должны бытьознакомлены с разработанным и утвержденным Положением.
8, В целях ознакомления посетителей образовательного r{реждения с пропускным
режимом и правилами поведения Положение рi}змещается на официальном Интернет-
сайте.

IIL Порядок прохоДа обучающихся, воспитанников, сотрудников, посетителей в
школу

1, Пропускной режим в здание обеспечивается дежурным на вахте.
2, ОбучаЮщиеся, сотрудники и посетители проходят в здание через центральньй вход



з,воспитанники дошкольньж груrrп и их родители(законные представители) проходят в
здание через входы в дошкольные группы.
4 IJентральный вход в здание школы должен быть ограничен в рабочие дни через 15
\{ин},т после начала учебного процесса, в выходные и нерабочие праздничные дни -
закрыт постоянно.
5. Открытие/закрытие дверей центрального входа и входов в дошкольные группы в
yказанное время осуществляется дежурными на вахте
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IV. Пропускной режим для обучающихся и воспитанников
1. Вход в здание школы обуrающиеся осуществляют в свободном режиме.
2. Начало занятий в школе в 8.30. Обучающиеся допускаются в здание школы с О7,40.
учащиеся обязаны прибыть в школу согласно расrrисанию уrебных занятий, но не
позднее, чем за 15 мин до начirла занятия. Все виды расписаний (занятий на уrебный год,
расписание уроков на день, дополнительньIх занятий, расписание звонков, графики
работы администрации школы и дежурства учителей) вывешиваются на информuц"о""оцa
стенде школы на первом этаже и утверждаются директором школы.
з. В случае опоздания без уважительной причины обучающиеся пропускzlются в школу с
разрешения деж}рного администратора или классного руководителя.4. Уходить из школы до окончания занятий согласно расписания обучающимся
разрешается только на основании письменного личного разрешения классного
руководителя, а при его отсутствии учителя - предметника или представителя
администрации.
5. Выход обучающихся на уроки физкультуры, технологии, общественно-полезного труда,
на экскурQии, в сельск},ю библиотеку и др. осуществляется только в сопровождении
педагога.
6. Члены творческих объединений, кружков, секций и других групп учащихся школы, в
том числе кружков в рамках дополнительного образования детей, внеклассньIх и
внеурочных занятий и мероприятий допускаются в школу только согласно расписанию
занятий, утвержденного директором школы.
7. Проход обуrающихся в школу на внеплzlновые дополнительные занятия после уроков
возможен по расписанию, представленному учителем - предметником дежурному
администратору или дежурному на вахте.
8. Во время каникул обучающиеся допускаются в школу согласно плану мероприятий на
каникулах, утвержденному директором школы.
9. В случае нарушения дисциплины или правил поведения обучающиеся могут быть
доставлены к дежурному администратору, классному руководителю, администрации
школы для проведения разъяснительной работы и принятия мер дисциплинарного
характера к нарушителю.
10, ВхоД в дошколЬные груtIПы воспитанникИ и их родИтели (законные представители)
осуществляют согласно графика работы дошкольньD( гр)rпп.

V. Пропускной режим для работников
1, lиректор школы, его заместители могут проходить и находиться в помещениях школы
в -цюбое время суток, а также в вьжодные и праздничные дни, если это не ограничено
текущими приказами по школе.
2, Щругие работники могут проходить и находиться в помещениях школы за рамками
своего рабочего времени по согласованию с директором школы.
з. Работники могут проходить и находиться в помещениях школы в вьD(одные и
праздничНые дни, если этО не ограничено текущими приказаN4и по школе с разрешения
Jиректора,
,1. ПедагоГам рекомендовано прибывать в школу не позднее, чем за 20 минут до начаJIа
rчебного процесса.
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5. В отдельных случаr{х) в соответствии с расписанием, утвержденным директором
школы, урокИ конкретнОго педагоГа могуТ начинаться не с первого урока (во всех случаlIх
педагоГ обязаН прийтИ в школУ не позднее, чем за 20 минlт до начаJIа его первого урока).
6. Учителя-предметники, классные руководители, члены администрации обЪзан"iauрu"a"
предупредить дежурного на вахте или сторожа о времени запланированньD( встреч с
родителями или отдельными законными представителями, а также о времени и месте
проведения родительских собраний, уведомив при этом заместителя директора.7. остальные работникИ приходяТ в школУ в соотвеТствии с iрафиком работы,
утвержденным циректором.

VI. Пропускной режим для родителей (законных представителей) обучающихся и
воспитанников

1. Законные rrредставители могут быть допущены в школу при предъявлении любого
документа, удостоверяющего личность.
2. С учителями-предметниками родители (законные представители) встречаются после

урокоВ или В экстренньж случiUIх во время перемены.
3. ДлЯ встречИ с учителями-предметниками или администрацией школы законные
представителИ сообщаюТ фамилию, имя, отчество учителя или администратор4 к
КОТОРОМУ ОНИ НаПРаВЛЯЮТСЯ, фаМИЛиЮ, имя своего ребенка, класс в котором он учится,
записываются в кЖурнirле учета посетителей>.
4, ЗаконнЫм представителям обучающихся и воспитанников не разрешается проходить в
школу с крупногабаритными сумками. Сlмки необходимо остitвить на вахте после
предварительного осмотра с согласия владельца. В случае отказа вызывается дежурный
администратор школы, посетителю предлагается подождать у входа. При отказе
предъявить содержимое ручной клади дежурному администратору посетитель в здание
школы не допускается.
5. Проход в школу rrо личным вопросам к директору школы осуществляется в часы
приема граждан директором согласно расписанию, вывешеЕному на официа-ltьном сайте
школы в сети иIIтернет и на информационном стеЕде при входе в школу, либо по
предварительной договоренности.
6. Проход в школу по личным вопросам к администрации школы возможен по их
предварительной договоренности.
7. В случае не запланированнОго прихоДа в школУ родителеЙ (законньгх представителей),
лежурный вьшсняет цель их прихода и пропускает В школу только с разрешения
администрации.
8. Законные представители, пришедшие встречать своих детей по окончании и)оков,
ожидают их на улице или на вахте.

VII. ПроПускной режиМ для вышестоящиХ организаЦий, проверяющиХ лиц И Других
посетителеи

l. Лица, не связанные С образовательным процессом, посещающие школу по служебной
необходимости, пропускаются при предъявлении любого документа, удостоверяющего
личность, по согласованиIо с директором школы или лицом его заменяющиl!I, с записью в
кЖурнале r{ета посетителей>.
2. !олжностные лица, прибывшие в школу с проверкой, пропускаются при предъявлении
документа, Удостоверяющего личность, с уведомлением администрации школы, о чем
делается запись в <Журнале )п{ета посетителей>>.
з. Группы лиц, посещающих школу для проведения и )п{астия в массовых мероrrриятиях,
семинарах, конференциях, смотрах и т.п., допускаются в здание школы при предъявлении
документа, удостоверяюlцего личность по спискам посетителей, заверенным печатью и
подписью директора школы.
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Журнал регистрации посетителей

frата
посещениJI

2. Журнал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице
журнала делается запись о дате его заведения.
З. Замена, изъятие страниц из журнала регистрации посетителей запрещены.

IX. Пропускной режим для транспорта
1. Порядок въезда-выезда автотранспорта на территорию школы устанавливается

приказом директора школы.
2, Щопуск без ограничений на территорию школы разрешается автомобильному
транспорту экстренных и аварийных служб: скорой медицинской помощи, пожарной
охраны, управления вн}"тренних дел при вызове их администрацией школы. !опуск
автотранспорта, прибывшего по заJIвке администрации, осуществляется при полrIении у
водителей сопроводительньD( документов (письма, заявки, наряда и пр.) и документов,
}Iдостоверяющих личность водителя.

3. Парковка автомобильного транспорта на территории школы запрещена.
4. В выходные, праздничные дни и в ночное время допуск автотранспорта на территорию
объекта осуществляется с письменного разрешения директора школы или лица, его
замещающего, с обязательным укчванием фамилий ответственных, времени нахождения
автотранспорта на территории учреждения, цели нахождения.
5. Обо всех случiшх длительного нахождения на территории или в непосредственноЙ

б,.rизости от школы, транспортньIх средств, вызывающих подозрение, ответственный за
пропускной режим информирует директора школы (лицо, его замещающее) и при
необходимости, по согласованию с ним информирует территориальный орган вн}"тренних

дел.
6, Щействия лица, отвечающего за пропуск автотранспорта, в случае возникновения
нештатной ситуации аналогичны действиям лица, осуществляющего пропускноЙ режим в
здание школы.

Х. Организация ремонтных работ
1. Рабочие и специалисты, ремонтно-строительньIх организаций пропускаются в
помещения школы дежурным администратором, вахтером для IIроизводства ремонтно-
строительньrх работ по распоряжению директора или на основании заjIвок и списков,
согласованных с р}ководитеJuIми кПодрядчика) и кЗаказчика>.

XI. Порядок пропуска на период чрезвычайных сиryаций и ликвидации аварийноЙ
ситуации.

1. Пропускной режим в здание школы на период чрезвычайных ситуациЙ ограничивается.
2. После ликвидации чрезвычайной (аварийной) ситуации возобновляется обьrчная
процедура IIропуска.

Ф.и.о
посетителя

Время прихода
воо

Щель
посещениrI

Роспись Примечания

j. В случае возникновения конфликтньж ситуаций, связанньIх с допуском посетителей в
з-]ание школы, вахтер действует по указанию директора школы или его заместителя.

YIII. Ведение документации при пропускном режиме
1. Щанные о посетителях фиксир},ются в журн€tJIе регистрации посетителей

{



t

Е

ХII. Порп: , - : : i,\;it_|t{t{ обучаюшrl\ся. вOспIIтанников сотрудников и посетителейl, По|;_ ' : ;' 'еНИЯ, эВак\':--.1.: _ 
,:,, чэющихся, рабоiников, сотрудников и

ПОСеТItТе":,' --JеНИЙ ШКО.ТЬ_ -:],a ::езвычайных ситуациях (пожар, стихийное
бедствiте" ,, -: - : . об угроЗе С;:-:-'-.п;lЯ террористического акта и др.) и порядок
охраны i,-', _: - : i_ -: согл?снО \l:-: a---::_bL\{ планам школы по Го и ЧС.
2, По \r,---: ]':, J:IгнаJIу опс'.. -.- _: зсс обучающиеся, воспитанники, работники,
coTPYJH;'-lll -- - -.: ЭВоК\rИр\l,---ai ].: ]_]ания в соответствии с планом эвакуации,
находяlIЕ,ц_; :: -, -нliи шIко.l-*_ ,--: :.a_]ном и доступном длlI посетителей месте.
ПропусК '. ,,,-:' : : з По\lеше:]:: --':: :'.lы прекрапIается. Сотрудники школы и
OTBеTCTBC-j:" : - : llНli\lаЮТ ].i;l: ..,f ЭВаКУаЦИИ и обеспечению безопасности
НаХОДЯIlfii]t,:; : ;-,.]Я\ -lЮJеIl ], :,,,]ытии сотрудников соответствующей службы
ДЛЯ ликвi;*'' -,, ] :-:,:HoI"l clia!:*]l]a - iэспечивают их беспрепятственный пропуск в
здание шы:.-j,
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